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Утверждено 
приказом Управления ЗАГС  

Кабинета Министров  
Республики Татарстан  

№ 15 от 3 августа 2007 г. 
 

 

ПОЛОЖЕНИЕ  

о порядке исполнения федеральных полномочий на го-
сударственную регистрацию актов гражданского состоя-

ния в Республике Татарстан   
 

1. Общие положения 
 

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок осуществ-
ления федеральных полномочий на государственную регистрацию 
актов гражданского состояния в Республике Татарстан в соответ-
ствии с требованиями Федерального закона от 15.11.1997 г. №143-
ФЗ «Об актах гражданского состояния», Закона Республики Татар-
стан от 30.12.2005 г. №146-ЗРТ «О наделении органов местного 
самоуправления в Республике Татарстан полномочиями на госу-
дарственную регистрацию актов гражданского состояния».  

1.2. Данное Положение ориентировано на совершенствование 
процесса регистрации актов гражданского состояния в Республике 
Татарстан, установленного Федеральным Законом № 143-ФЗ от 
15.11.1997 года «Об актах гражданского состояния», иными феде-
ральными нормативно-правовыми актами, а также  нормативно-
правовыми актами Республики Татарстан, регламентирующими в 
Республике Татарстан деятельность учреждений, осуществляющих 
государственную регистрацию актов гражданского состояния.  

1.3. Управление записи актов гражданского состояния Кабине-
та Министров Республики Татарстан (далее по тексту – УЗАГС КМ 
РТ) является уполномоченным органом исполнительной власти 
Республики Татарстан по вопросам государственной регистрации 
актов гражданского состояния и реализации органами местного 
самоуправления муниципальных образований Республики Татар-
стан отдельных государственных полномочий на государственную 
регистрацию актов гражданского состояния.  
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2. Регистрация актов гражданского состояния 
 

2.1. Полномочия на государственную регистрацию актов граж-
данского состояния являются федеральными полномочиями, пе-
редаваемыми органам государственной власти субъектов Россий-
ской Федерации с возможностью делегирования органам местного 
самоуправления муниципальных образований. Государственная 
регистрация актов гражданского состояния производится в соот-
ветствии со следующими нормативно-правовыми актами:  

 Федеральный закон от 15.11.1997 г. №143-ФЗ «Об актах 
гражданского состояния», 

 Семейный кодекс Российской Федерации от 29.12.1995 г. 
№223-ФЗ, 

 Налоговый Кодекс Российской Федерации (ст. 85, 333.26, 
333.27, 333.35, 333.39), 

 Федеральный Закон от 01.04.1996 г. №27-ФЗ «Об индивиду-
альном (персонифицированном) учете в системе обязательного 
пенсионного страхования», 

 Федеральный Закон от 24.07.1998 г. №125-ФЗ «Об обяза-
тельном социальном страховании от несчастных случаев на произ-
водстве и профессиональных заболеваний», 

 Федеральный Закон от 28.03.1998 г. № 53-ФЗ «О воинской 
обязанности и военной службе», 

 Федеральный Закон от 12.06.2002 года № 67-ФЗ «Об основ-
ных гарантиях избирательных прав и права на участие в референ-
думе граждан Российской Федерации», 

 Федеральный Закон от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ «Об 
архивном деле в Российской Федерации», 

 Федеральный Закон от 21 июля 1997 г. №122-ФЗ «О госу-
дарственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок 
с ним», 

 Федеральный Закон от 27.07.2006 г. №149-ФЗ «Об инфор-
мации, информационных технологиях и о защите информации», 

 Федеральный Закон от 06.11.2003 г. №131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», 

 Указ Президента Российской Федерации от 13 октября 
2004 г. № 1315 "Вопросы Федеральной регистрационной службы", 
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 Постановление Правительства Российской Федерации от 
17.04.1999 г. №432 «Об утверждении Правил заполнения бланков 
записей актов гражданского состояния и бланков свидетельств о 
государственной регистрации актов гражданского состояния», 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 
06.07.1998 г. №709 "О мерах по реализации Федерального Закона 
«Об актах гражданского состояния»", 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 
31.10.1998 г. №1274 «Об утверждении форм бланков заявлений о 
государственной регистрации актов гражданского состояния, спра-
вок и иных документов, подтверждающих государственную регист-
рацию актов гражданского состояния», 

 Приказ Федеральной налоговой службы от 12.04.2006 г. № 
САЭ-3-13/224@ «Об утверждении форматов файлов информации, 
предоставляемой в налоговые органы от органов, учреждений и 
организаций, перечисленных в пунктах 1,2,3,8 статьи 85 части пер-
вой Налогового Кодекса Российской Федерации», 

 Приказ Министерства внутренних дел Российской Федера-
ции от 28.12.2006 г. №1105 «Об утверждении административного 
регламента Федеральной миграционной службы по предоставле-
нию государственной услуги по выдаче, замене и по исполнению 
государственной функции по учету паспортов гражданина Россий-
ской Федерации, удостоверяющих личность гражданина Россий-
ской Федерации на территории Российской Федерации», 

 Приказ Министерства здравоохранения Российской Федера-
ции от 07.08.1998 г. №241 «О совершенствовании медицинской до-
кументации, удостоверяющей случаи рождения и смерти, в связи с 
переходом на МКБ-Х», 

 Приказ Росархива и Министерства юстиции РФ от 
02.08.1999 г. №38/230 «Об утверждении правил передачи в госу-
дарственные архивы книг государственной регистрации актов гра-
жданского состояния, собранных из первых экземпляров записей 
актов гражданского состояния и метрических книг», 

 Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 
13.07.06 № 93н «О внесении изменений в приказ Министерства 
финансов Российской Федерации от 25.04.2005 № 61н "О введении 
отчетности о расходовании субвенций, представленных из феде-
рального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на 
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выполнение федеральных полномочий по государственной регист-
рации актов гражданского состояния на 2005 год"». 

 Закон Республики Татарстан от 30.12.2005 г. №146-ЗРТ «О 
наделении органов местного самоуправления в Республике Татар-
стан полномочиями на государственную регистрацию актов граж-
данского состояния», 

 Указ Президента Республики Татарстан от 01.03.2006 г. 
№УП-78 «О мерах по обеспечению функционирования в Республи-
ке Татарстан Государственной системы регистрации (учета) изби-
рателей, участников референдума в Российской Федерации», 

 Указ Президента Республики Татарстан от 8 августа 2006 
года № УП-290 «Об утверждении регламента взаимодействия ор-
ганов исполнительной власти Республики Татарстан и органов ме-
стного самоуправления», 

 Постановление Кабинета Министров Республики Татарстан 
от 22.01.2005 г. № 20 «Об информационном взаимодействии в сис-
теме предоставления субсидий на оплату жилья и коммунальных 
услуг и ежемесячных денежных выплат», 

 Постановление Кабинета Министров Республики Татарстан 
от 09.10.2006 г. № 510 «О мерах социальной адаптации лиц без 
определенного места жительства и занятий», 

 Постановление Кабинета Министров Республики Татарстан 
от 01.03.2006 г. №92 «О порядке финансирования в 2006 г. осуще-
ствления полномочий по государственной регистрации актов граж-
данского состояния за счет субвенций, поступающих из федераль-
ного фонда компенсаций», 

 Постановление Кабинета Министров Республики Татарстан 
от 01.03.2006 г. №334 «Об утверждении состава и значений инди-
каторов, отражающих качество осуществления переданных госу-
дарственных полномочий в области государственной регистрации 
актов гражданского состояния», 

 Постановление Кабинета Министров Республики Татарстан 
от 07.11.2007 г. №614 «Вопросы Управления записи актов граж-
данского состояния Кабинета Министров Республики Татарстан». 

2.2. Делопроизводство по государственной регистрации актов 
гражданского состояния в Республике Татарстан осуществляется с 
помощью специальных компьютерных программных средств, обес-
печивающих заполнение полного перечня бланков свидетельств о 
государственной регистрации актов гражданского состояния и дру-
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гих документов, содержащих сведения о государственной регист-
рации актов гражданского состояния, в соответствии с требова-
ниями действующего законодательства. Инсталляционные версии 
специальных компьютерных программных средств предоставляют-
ся органам местного самоуправления муниципальных образований 
Республики Татарстан УЗАГС КМ РТ через соответствующие орга-
ны местного самоуправления муниципальных районов и городских 
округов. 

2.3. В соответствии с ч. 3 ст. 7 Федерального Закона «Об актах 
гражданского состояния» органы местного самоуправления муни-
ципальных образований Республики Татарстан для исполнения 
полномочий на государственную регистрацию актов гражданского 
состояния используют печати с изображением Государственного 
Герба Российской Федерации и наименованием на двух государст-
венных языках Республики Татарстан органа, осуществляющего 
государственную регистрацию актов гражданского состояния.  

2.4. В соответствии с действующим законодательством для 
составления записи акта гражданского состояния заявителем 
должны быть представлены документы, являющиеся основанием 
для государственной регистрации акта гражданского состояния, и 
документ, удостоверяющий его личность: для граждан Российской 
Федерации – паспорт гражданина Российской Федерации; для во-
еннослужащих командного состава − удостоверение личности 
офицера; для военнослужащих срочной службы − военный билет 
военнослужащего срочной службы; для иностранных граждан – до-
кумент, удостоверяющий личность иностранного гражданина на 
территории Российской Федерации; для лиц без гражданства – до-
кумент, удостоверяющий личность лица без гражданства на терри-
тории Российской Федерации. При вступлении в брак иностранные 
граждане представляют документ из посольства, консульства сво-
ей страны о брачной правоспособности. 

2.5. Документы иностранных граждан и лиц без гражданства, 
выданные компетентными органами иностранных государств и 
предъявленные для государственной регистрации акта граждан-
ского состояния, должны быть легализованы, если иное не предус-
мотрено международными договорами Российской Федерации, и 
переведены на государственный язык Российской Федерации (рус-
ский язык). Верность перевода должна быть нотариально удосто-
верена. 
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2.6. Государственная регистрация акта гражданского состоя-
ния производится по определенному законодательством месту ре-
гистрации: 

 государственная регистрация рождения производится орга-
ном, наделенным полномочиями на государственную регистрацию 
рождения, по месту рождения ребенка или по месту жительства 
родителей (одного из родителей); при этом в записи акта о рожде-
нии указывается фактическое место рождения или наименование 
места, в котором ребенок был найден; если родители (один из ро-
дителей) проживают в сельском поселении, по их желанию вместо 
фактического места рождения ребенка может быть указано место 
жительства родителей (одного из родителей); 

 государственная регистрация брака производится любым 
органом Российской Федерации, наделенным полномочиями на го-
сударственную регистрацию актов гражданского состояния, по вы-
бору лиц, ступающих в брак; 

 государственная регистрация расторжения брака произво-
дится органом, наделенным полномочиями на государственную ре-
гистрацию расторжения брака, по месту жительства супругов (од-
ного из супругов) или по месту государственной регистрации за-
ключения брака; 

 государственная регистрация усыновления ребенка произ-
водится органом, наделенным полномочиями на государственную 
регистрацию усыновления (удочерения), по месту вынесения ре-
шения суда об установлении усыновления ребенка или по месту 
жительства усыновителей (усыновителя); 

 государственная регистрация установления отцовства про-
изводится органом, наделенным полномочиями на государствен-
ную регистрацию установления отцовства, по месту жительства 
отца или матери ребенка, не состоящих между собой в браке на 
момент рождения ребенка, либо по месту государственной регист-
рации рождения ребенка, либо по месту вынесения решения суда 
об установлении отцовства или об установлении факта признания 
отцовства; 

 государственная регистрация перемены имени производит-
ся органом, наделенным полномочиями на государственную реги-
страцию перемены имени, по месту жительства или по месту госу-
дарственной регистрации рождения лица, желающего переменить 
фамилию, собственно имя и (или) отчество; 
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 государственная регистрация смерти производится органом, 
наделенным полномочиями на государственную регистрацию 
смерти, по месту жительства умершего, месту наступления смерти, 
месту обнаружения тела умершего или по месту нахождения орга-
низации, выдавшей документ о смерти. 

2.7. Запись акта гражданского состояния составляется в двух 
идентичных экземплярах. Каждая запись акта гражданского со-
стояния должна быть прочитана заявителем, подписана им и со-
ставляющим запись работником, скреплена печатью органа, реги-
стрирующего акт. 

2.8. В удостоверение факта государственной регистрации акта 
гражданского состояния выдается свидетельство о государствен-
ной регистрации акта гражданского состояния. Свидетельство за-
веряется подписью руководителя исполнительного органа местно-
го самоуправления муниципального образования, регистрирующе-
го акт, и печатью этого органа. 

2.9. За регистрацию актов гражданского состояния взимается 
государственная пошлина. Порядок уплаты определяется главой 
25.3 Налогового кодекса Российской Федерации. Уплата государ-
ственной пошлины осуществляется в отделениях Сберегательного 
Банка РФ. При уплате государственной пошлины гражданин 
предъявляет свидетельство о получении ИНН. Информирование о 
реквизитах соответствующих платежных документов осуществля-
ется УЗАГС КМ РТ через органы местного самоуправления муни-
ципальных районов и городских округов. 

2.10. Внесение исправлений и изменений в записи актов граж-
данского состояния производится органами ЗАГС муниципальных 
районов и городских округов в соответствии с гл. 9 Федерального 
Закона «Об актах гражданского состояния». 

2.11. Восстановление утраченных записей актов гражданского 
состояния, составленных органами местного самоуправления го-
родских и сельских поселений, входящих в состав муниципальных 
районов, производится органами ЗАГС муниципальных районов по 
месту хранения записи акта гражданского состояния на основании 
решения суда, вступившего в законную силу в соответствии со ст.7 
Закона Республики Татарстан «О наделении органов местного са-
моуправления в Республике Татарстан полномочиями на государ-
ственную регистрацию актов гражданского состояния». 
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2.12. Сведения, ставшие известными работнику исполнитель-
ного органа, наделенного полномочиями на государственную реги-
страцию актов гражданского состояния,  в связи с государственной 
регистрацией акта гражданского состояния, являются персональ-
ными данными, относятся к категории конфиденциальной инфор-
мации, имеют ограниченный доступ и разглашению не подлежат. 

2.13. Организация рабочих мест специалистов, осуществляю-
щих исполнение отдельных государственных полномочий на госу-
дарственную регистрацию актов гражданского состояния, должна 
соответствовать требованиям информационной безопасности и 
обеспечивать неразглашение сведений персонального характера. 

2.14. Отказ в государственной регистрации акта гражданского 
состояния может быть обжалован заинтересованным лицом в 
УЗАГС КМ РТ, в Управление Федеральной регистрационной служ-
бы по Республике Татарстан или в суд. 
 
3. Обеспечение бланками свидетельств о государственной ре-

гистрации актов гражданского состояния 
 

3.1. Обеспечение органов местного самоуправления муници-
пальных районов и городских округов бланками свидетельств о го-
сударственной регистрации актов гражданского состояния и другой 
документацией, связанной с осуществлением государственной ре-
гистрации актов гражданского состояния, производится УЗАГС КМ 
РТ. 

3.2. Обеспечение органов местного самоуправления поселе-
ний, входящих в состав муниципальных районов, бланками свиде-
тельств о государственной регистрации актов гражданского со-
стояния и другой документацией, связанной с осуществлением го-
сударственной регистрации актов гражданского состояния, произ-
водится органами местного самоуправления муниципальных рай-
онов. 

3.3. Передача и прием бланков свидетельств, необходимых 
для государственной регистрации актов гражданского состояния, 
производится на основании Акта о передаче и приеме бланков 
свидетельств о государственной регистрации актов гражданского 
состояния, составленного в двух экземплярах с указанием наиме-
нования и юридических адресов сторон, количества, номеров, се-
рий переданных бланков по видам регистрации актов гражданского 
состояния, даты передачи бланков. Данный Акт скрепляется гербо-
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выми печатями сторон, подписями руководителей или замещаю-
щих их лиц с полной расшифровкой подписей. Экземпляры Акта 
хранятся у каждой из сторон, участвующих в передаче и приеме 
бланков свидетельств. 

3.4. Необходимое количество бланков ежеквартально опреде-
ляется на основании статистических сведений о регистрации актов 
и расходовании бланков свидетельств органами местного само-
управления соответствующих муниципальных образований. 

3.5. Испорченные в органах местного самоуправления поселе-
ний бланки свидетельств передаются по акту с указанием причин 
порчи бланков в соответствующий орган местного самоуправления 
муниципального района вместе с отчетом об израсходовании 
бланков свидетельств за текущий квартал. 

3.6. В случае утраты или несанкционированного уничтожения 
бланков свидетельств руководитель органа местного самоуправ-
ления муниципального образования обязан немедленно сообщить 
об этом факте в УЗАГС КМ РТ и в соответствующий орган внутрен-
них дел (руководители органа местного самоуправления поселений 
информируют также руководителей органа местного самоуправле-
ния муниципального района).  
           

4. Подразделение органа местного самоуправления  муници-
пального образования, осуществляющего исполнение  пол-
номочий на государственную регистрацию актов граждан-
ского состояния, и квалификационные требования к  спе-

циалистам  
 

4.1. Органы местного самоуправления муниципальных образо-
ваний обязаны определить в соответствии с требованиями законо-
дательства орган или должностное лицо, уполномоченные на осу-
ществление полномочий на государственную регистрацию актов 
гражданского состояния. 

4.2. Структура органа местного самоуправления муниципаль-
ного образования, осуществляющего исполнение полномочий на 
государственную регистрацию актов гражданского состояния, рас-
пределение в нем должностных обязанностей специалистов опре-
деляется исполнительным комитетом муниципального образова-
ния самостоятельно. 

4.3. В органах местного самоуправления сельских поселений 
делопроизводство, связное с исполнением  полномочий на госу-
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дарственную регистрацию актов гражданского состояния, может 
быть возложено на отдельного специалиста или же по совмести-
тельству − на секретаря или заместителя руководителя исполни-
тельного комитета муниципального образования. 

4.4. В органах местного самоуправления поселений, на терри-
тории которых исполнение отдельных государственных полномо-
чий на государственную регистрацию актов гражданского состоя-
ния осуществляется непосредственно исполнительным комитетом 
муниципального образования, свидетельства и записи актов граж-
данского состояния подписываются руководителем исполнительно-
го комитета. 

4.5. Квалификационные требования к специалистам муници-
пальной службы, осуществляющим реализацию полномочий на го-
сударственную регистрацию актов гражданского состояния, уста-
навливаются муниципальными правовыми актами на основе еди-
ных типовых квалификационных требований для замещения долж-
ностей муниципальной службы, которые определяются Законом 
Республики Татарстан  от 24 марта 2004 г. № 18-ЗРТ "О муници-
пальной службе в Республике Татарстан" в соответствии с класси-
фикацией должностей муниципальной службы. 

 
5. Режим работы органа местного самоуправления по вопро-

сам регистрации актов гражданского состояния 
 

5.1. Режим работы органов исполнительной власти муници-
пальных образований, в т.ч. порядок приема населения по вопро-
сам государственной регистрации актов гражданского состояния, 
устанавливается органом, наделенным государственными полно-
мочиями на государственную регистрацию актов гражданского со-
стояния, исходя из: 

 интересов населения, в т.ч. – работающих жителей; 

 необходимости своевременного внесения изменений и до-
полнений в записи актов гражданского состояния и в электронную 
базу данных записей актов гражданского состояния; 

 необходимости своевременного формирования и обработки 
книг записей актов гражданского состояния; 

 необходимости проведения методических совещаний и по-
вышения квалификации сотрудников исполнительного органа му-
ниципального образования, осуществляющего исполнение полно-
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мочий на государственную регистрацию актов гражданского со-
стояния. 

5.2. В праздничные дни прием населения регулируется допол-
нительными нормативными актами органа местного самоуправле-
ния муниципального образования. 

5.3. Органы местного самоуправления муниципальных образо-
ваний по желанию заявителей обеспечивают торжественное про-
ведение регистрации брака в день и время, согласованные с лица-
ми, вступающими в брак. 
 
6. Делопроизводство, связанное с государственной регистра-

цией актов гражданского состояния  
 

6.1. Органы ЗАГС исполнительных органов местного само-
управления городских округов, муниципальных районов осуществ-
ляют делопроизводство в соответствии с номенклатурами дел, ут-
верждаемыми ежегодно в ноябре-декабре и разработанными в со-
ответствии с примерной номенклатурой, рекомендованной УЗАГС 
КМ РТ и Главным архивным управлением при Кабинете Министров 
Республики Татарстан. 

6.2. Исполнительные органы местного самоуправления сель-
ских и городских поселений  осуществляют делопроизводство, свя-
занное с государственной регистрацией актов гражданского со-
стояния, в соответствии с номенклатурами дел, утверждаемыми 
ежегодно в ноябре-декабре, согласованными с отделами ЗАГС му-
ниципальных районов и разработанными в соответствии с пример-
ной номенклатурой, рекомендованной УЗАГС КМ РТ и Главным ар-
хивным управлением при Кабинете Министров Республики Татар-
стан. 

6.3. Заполнение свидетельств о государственной регистрации 
актов гражданского состояния и записей актов гражданского со-
стояния осуществляется с помощью компьютерных печатающих 
устройств – струйных или матричных принтеров, использующих 
красители черного цвета, обеспечивающих сохранность текста до-
кументов в течение установленного срока их хранения, т.е. не ме-
нее ста лет. Применение в этих целях лазерных принтеров не до-
пускается. 
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7. Информационное взаимодействие и документооборот 
 

7.1. Органы местного самоуправления поселений, входящих в 
состав муниципальных районов, ежемесячно не позднее 5-го числа 
предоставляют в органы местного самоуправления муниципальных 
районов составленные в предыдущем месяце первые и вторые эк-
земпляры актов гражданского состояния, а также документы, яв-
ляющиеся основанием для составления актов гражданского со-
стояния по видам регистраций. 

7.2. Органы местного самоуправления муниципальных рай-
онов и городских округов ежемесячно не позднее 10-го числа пре-
доставляют в УЗАГС КМ РТ составленные в предыдущем месяце 
вторые экземпляры актов гражданского состояния о заключении и 
расторжении брака, в структурные подразделения Татарстанстата 
– вторые экземпляры актов гражданского состояния о рождении и 
смерти. 

7.3. Порядок предоставления первых и вторых экземпляров 
актов гражданского состояния определяется нормативно-
правовыми актами Российской Федерации и Республики Татар-
стан. 

7.4. Органы местного самоуправления поселений, входящих в 
состав муниципальных районов, предоставляют в органы местного 
самоуправления муниципального района сведения о регистрации 
актов гражданского состояния в соответствии с Регламентом ин-
формационного обмена органов, уполномоченных на государст-
венную регистрацию актов гражданского состояния в Республике 
Татарстан, и иных учреждений и ведомств в Республике Татарстан, 
утвержденным приказом начальника УЗАГС КМ РТ. 

7.5. Органы местного самоуправления муниципальных рай-
онов и городских округов предоставляют сводную информацию о 
государственной регистрации актов гражданского состояния в  со-
ответствии с Регламентом информационного обмена органов, 
уполномоченных на государственную регистрацию актов граждан-
ского состояния в Республике Татарстан, и иных учреждений и ве-
домств в Республике Татарстан, утвержденным приказом началь-
ника УЗАГС КМ РТ.  

7.6. Указанные сведения составляются при помощи специаль-
ных компьютерных программных средств, используемых в Респуб-
лике Татарстан для государственной регистрации актов граждан-
ского состояния, по формам, утвержденной федеральным законо-
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дательством и распорядительными документами Управления 
ЗАГС. 

7.7. Передача иных сведений о государственной регистрации 
актов гражданского состояния регламентируются действующим за-
конодательством, в порядке, установленном УЗАГС КМ РТ. 

 
8. Организационные вопросы 

 
8.1. УЗАГС КМ РТ осуществляет контроль за соблюдением ор-

ганами местного самоуправления муниципальных образований 
Республики Татарстан федерального и республиканского законо-
дательства по государственной регистрации актов гражданского 
состояния. 

8.2. УЗАГС КМ РТ обеспечивает:  

 контроль за организацией рабочих мест специалистов орга-
нов местного самоуправления муниципальных районов и городских 
округов, осуществляющих реализацию полномочий на государст-
венную регистрацию актов гражданского состояния (наличие сей-
фа, решеток на окнах в помещении для приема населения по во-
просам ЗАГС, информационных стендов и вывесок с указанием 
режима приема населения, наличие образцов заявлений  на двух 
государственных языках Республики Татарстан и т.п.); 

 своевременное информирование органов местного само-
управления муниципальных районов и городских округов о норма-
тивно-правовых актах Российской Федерации и Республики Татар-
стан, касающихся государственной регистрации актов гражданско-
го состояния (в том числе о распорядительно-нормативных доку-
ментах Управления ЗАГС); 

 организационно-содержательные аспекты переподготовки и 
повышения квалификации специалистов органов местного само-
управления муниципальных районов и городских округов, зани-
мающихся регистрацией актов гражданского состояния; 

8.3. Органы местного самоуправления муниципальных рай-
онов осуществляют:  

 наблюдение состояния рабочих мест специалистов органов 
местного самоуправления поселений, входящих в состав муници-
пальных районов и реализующих полномочия на государственную 
регистрацию актов гражданского состояния (наличие сейфа, реше-
ток на окнах в помещении для приема населения по вопросам 
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ЗАГС, информационных стендов и вывесок с указанием режима 
приема населения, наличие образцов заявлений  на двух государ-
ственных языках Республики Татарстан и т.п.); 

 своевременное информирование органов местного само-
управления поселений о нормативно-правовых актах Российской 
Федерации и Республики Татарстан, касающихся государственной 
регистрации актов гражданского состояния (в том числе о распоря-
дительно-нормативных документах Управления ЗАГС). 

 
9. Финансовое обеспечение  

 

9.1. Финансирование деятельности органов местного само-
управления по осуществлению ими полномочий на государствен-
ную регистрацию актов гражданского состояния производится за 
счет субвенций из федерального бюджета в пределах средств, 
предусмотренных федеральным законом о федеральном бюджете 
на соответствующий финансовый год.  

9.2. Если федеральным законом о федеральном бюджете на 
соответствующий финансовый год предусмотрено предоставление 
субвенций на  государственную регистрацию актов гражданского 
состояния, то Кабинетом Министров Республики Татарстан при 
формировании бюджета Республики Татарстан на очередной фи-
нансовый год предусматривается выделение из общего объема 
указанных субвенций средств на  приобретение и доставку бланков 
свидетельств о государственной регистрации актов гражданского 
состояния, а также распределение общих объемов субвенций, 
предоставляемых бюджетам муниципальных районов и городских 
округов из бюджета Республики Татарстан на осуществление пол-
номочий на государственную регистрацию актов гражданского со-
стояния в соответствии с Методикой расчета общего объема суб-
венций, предоставляемых бюджетам муниципальных районов и  
городских округов  на осуществление полномочий на государст-
венную регистрацию актов гражданского состояния согласно При-
ложения 1 к Закону Республики Татарстан «О наделении органов 
местного самоуправления в РТ полномочиями на государственную 
регистрацию актов гражданского состояния».  

9.3. Органы местного самоуправления муниципальных рай-
онов  осуществляют расчет и предоставление субвенций бюдже-
там поселений для осуществления полномочий на государствен-
ную регистрацию актов гражданского состояния в соответствии с 
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Методикой расчета общего объема субвенций согласно Приложе-
ния 2 к Закону Республики Татарстан «О наделении органов мест-
ного самоуправления в РТ полномочиями на государственную ре-
гистрацию актов гражданского состояния». 

9.4. Порядок финансовой отчетности и контроль за расходова-
нием указанных средств определяется Постановлением Прави-
тельства Российской Федерации № 159 от 28.03.2005 года. 
 
10. Имущество, передаваемое органам местного самоуправ-
ления для осуществления ими полномочий на государствен-

ную регистрацию актов гражданского состояния 
 

10.1. Органам местного самоуправления для осуществления 
ими полномочий на государственную регистрацию актов граждан-
ского состояния передаются бланки свидетельств о регистрации 
актов гражданского состояния, специальные компьютерные про-
граммные средства. 

10.2. Перечень имущества и иных материальных средств, не-
обходимых для осуществления полномочий на государственную 
регистрацию актов гражданского состояния и передаваемых в без-
возмездное пользование органам местного самоуправления, опре-
деляется Кабинетом Министров Республики Татарстан, по согла-
сованию с уполномоченным органом исполнительной власти Рес-
публики Татарстан по имущественным отношениям. 

10.3. Органы местного самоуправления имеют право дополни-
тельно использовать собственные материальные ресурсы и фи-
нансовые средства для осуществления переданных им государст-
венных полномочий в случаях и порядке, предусмотренных уста-
вом муниципального образования. 
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Утвержден 
приказом Управления ЗАГС  

Кабинета Министров  
Республики Татарстан  

№ 15 от 3 августа 2007 г. 
Регламент 

информационного обмена органов, уполномоченных на государственную регистрацию 
актов гражданского состояния в Республике Татарстан,  и иных   

 учреждений и ведомств  Республики Татарстан 
 

п.
п 

Наименование орга-
на, в который пере-
даются сведения 

Информация Периодичность и 
вид информацион-

ного носителя 

Нормативный акт, являющийся 
основанием для передачи сведе-

ний 

Исполнительные комитеты городских и сельских поселений   

1. В отделы ЗАГС ис-
полнительных ко-
митетов муници-
пальных районов   

Первые и  
вторые  эк-
земпляры    
записей актов 
гражданского 
состояния  
всех видов и 
документы, 
являющиеся 
основанием 
для регис-

Ежемесячно, не 
позднее 5 числа, 
следующего за от-
четным  месяца, на 
бумажном и магнит-
ном  носителе   

Ст.4 Закона Республики Татар-
стан от 30 декабря 2005 г.  № 
146-ЗРТ «О наделении органов 
местного самоуправления в Рес-
публике Татарстан полномочия-
ми на государственную регистра-
цию актов гражданского состоя-
ния» 

П.6 Положения о порядке испол-
нения органами местного само-
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трации актов 
гражданского 
состояния 

управления муниципальных об-
разований Республики Татарстан 
полномочий на государственную 
регистрацию актов гражданского 
состояния, утвержденного на-
чальником УЗАГС КМ РТ от 8 
февраля 2006 г. № 8 

  Препроводи-
тельная к ста-
тотчету 

Ежемесячно, до 5 
числа,   следующего 
за отчетным месяца, 
на бумажном носи-
теле или через 
электронные сред-
ства связи 

Приказ Управления ЗАГС Каби-
нета Министров Республики Та-
тарстан от 3.08.2007 г. №15 

  Ежемесячная 
ведомость ре-
гистрации ак-
тов граждан-
ского состоя-
ния 

Ежемесячно, до 5 
числа,   следующего 
за отчетным месяца, 
на бумажном носи-
теле или через 
электронные сред-
ства связи 

Приказ Управления ЗАГС Каби-
нета Министров Республики Та-
тарстан от 3.08.2007 г. №15 
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   Сведения о 
государст-
венной реги-
страции рож-
дения и смер-
ти физиче-
ских лиц 

Ежедекадно, на маг-
нитном носителе 
или через электрон-
ные виды связи 

П.6 Положения о порядке испол-
нения органами местного само-
управления муниципальных об-
разований Республики Татарстан 
полномочий на государственную 
регистрацию актов гражданского 
состояния, утвержденного на-
чальником УЗАГС КМ РТ от 8 
февраля 2006 г. № 8 

  Отчет о дви-
жении блан-
ков гербовых 
свидетельств 

Ежеквартально, до 5 
числа месяца, сле-
дующего за  оконча-
нием квартала, на 
бумажном носителе 

Приказ Управления ЗАГС Каби-
нета Министров Республики Та-
тарстан от 3.08.2007 г. №15 

2. В отделения 
Управления Феде-
ральной  миграци-
онной службы по 
Республике Татар-
стан 

Списки  и 
паспорта 
умерших гра-
ждан; 

 

Не реже одного раза 
в месяц, на бумаж-
ном носителе 
 

п.84 Адм. регламента Федераль-
ной миграционной службы по 
представлению государственной 
услуги по выдаче, замене  и по 
исполнению государственной 
функции по учету паспортов гра-
жданина РФ, удостоверяющих 
личность гр. РФ на территории 
РФ, утвержденный приказом МВД 
РФ от 28 декабря 2006 г. № 1105 
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Отделы (управления) ЗАГС исполнительных комитетов муниципальных районов  
и городских округов 

1. В территориаль-
ные органы Управ-
ления Федеральной 
налоговой службы 
по Республике Та-
тарстан 

Сведения о 
государст-
венной реги-
страции рож-
дения и смер-
ти физиче-
ских лиц 

В течение 10 дней  
со дня регистрации  
на магнитном носи-
теле  и реестр 
умерших граждан на 
бумажном носителе 

Ст.12  Федерального закона  от 
15 ноября 1997 г.      № 143-ФЗ 
«Об актах гражданского состоя-
ния». 

Ст. 85 п.3 Налогового кодекса 
Российской Федерации (часть 
первая) (146-ФЗ от 31 июля 1998 
г.) 

2. В территориаль-
ные органы Отде-
ления Пенсионного 
фонда Российской 
Федерации по Рес-
публике Татарстан 

Сведения о 
государст-
венной реги-
страции 
смерти 

В течение одного 
месяца со дня реги-
страции смерти, на 
магнитном носителе 
 

Ст.12 ФЗ «Об актах гражданского 
состояния» 

Ст.6 п.7 Федерального закона от 
1 апреля 1996 г.  № 27-ФЗ «Об 
индивидуальном (персонифици-
рованном) учете в системе обя-
зательного пенсионного страхо-
вания» 

3. В филиалы Регио-
нального отделе-
ния Фонда соци-
ального страхова-

Сведения о  
государст-
венной реги-
страции 

В течение 10 дней  
после   регистрации 
смерти, на магнит-
ном носителе 

Ст.12 ФЗ «Об актах гражданского 
состояния»  Ст.18.1. Федераль-
ного закона от 24 июля 1998 г. № 
125-ФЗ  «Об обязательном стра-
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ния Российской Фе-
дерации по Респуб-
лике Татарстан 

смерти за-
страхованных 

ховании от несчастных случаев 
на производстве и профессио-
нальных заболеваний» 

4. В территориаль-
ные органы  соци-
альной защиты на-
селения Республи-
ки Татарстан 

Сведения о 
государст-
венной реги-
страции 
смерти 

5-го числа ежеме-
сячно, на магнитном 
носителе 
 

Ст.12 ФЗ «Об актах гражданского 
состояния»  

 

  Сведения об 
исправлении 
и изменении в 
записи акта о 
рождении ре-
бенка в связи 
с установле-
нием отцов-
ства 

В трехдневный срок 
со дня государст-
венной регистрации 
установления от-
цовства, на бумаж-
ном носителе 

Ст.57 п.2 ФЗ «Об актах граждан-
ского состояния» 

5. В  территориаль-
ные избиратель-
ные комиссии Рес-
публики Татарстан 

Сведения о 
государст-
венной реги-
страции 
смерти 

20 числа ежемесяч-
но, на оптическом 
диске 
 

Указ Президента Республики Та-
тарстан  от 1 марта 2006 г. УП-78 
«О мерах по обеспечению функ-
ционирования в Республике Та-
тарстан Государственной систе-
мы регистрации (учета) избира-
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телей, участников референдума 
в Российской Федерации» 

6. В структурные 
подразделения Та-
тарстанстата     

Вторые  эк-
земпляры  ак-
товых запи-
сей о рожде-
нии и смерти 
(взамен форм  
№ 1-РОД и № 
1-У) 

На 7 день после от-
четного периода 
(ежемесячно), на 
бумажном носителе 

Постановление Федеральной 
службы государственной стати-
стики от 6 июля 2004 г. N 23 «Об 
утверждении статистического ин-
струментария для организации 
статистического наблюдения за 
численностью и составом насе-
ления,  деятельностью, осущест-
вляемой  в сфере здравоохране-
ния на 2005 год (с изм., внесен-
ными Постановлением Росстата 
от 30 июня 2006 г. № 31) 

7. В отделения 
Управления Феде-
ральной  миграци-
онной службы по 
Республике Татар-
стан 

Списки  и 
паспорта 
умерших гра-
ждан 

 

Не реже одного раза 
в месяц, на бумаж-
ном носителе 
 

п.84 Административного регла-
мента Федеральной миграцион-
ной службы по представлению 
государственной услуги по выда-
че, замене  и по исполнению го-
сударственной функции по учету 
паспортов гражданина Россий-
ской Федерации, удостоверяю-
щих личность гражданина Рос-
сийской Федерации на террито-
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рии Российской Федерации, ут-
вержденный приказом МВД РФ от 
28 декабря 2006 г. № 1105 

  Сведения о  
государст-
венной реги-
страции пе-
ремены име-
ни 

В семидневный срок 
со дня государст-
венной регистрации 
перемены имени,                   
на бумажном носи-
теле 

Ст.60 п.6 ФЗ «Об актах граждан-
ского состояния» 

  Сведения об 
исправлении 
или  измене-
нии, внесен-
ные в запись 
акта граждан-
ского состоя-
ния  

В трехдневный срок 
со дня внесения ис-
правления или из-
менения, на бумаж-
ном    носителе 

 

Ст.73 п.2 ФЗ «Об актах граждан-
ского состояния» 

  Сведения о 
регистрации 
фактов рож-
дения, смерти 
или перемены 
имени ино-

В течение одних су-
ток, на бумажном 
носителе 

Ст.8 п.5 Федерального закона  от 
18 июля 2006 г. № 109-ФЗ «О ми-
грационном учете иностранных 
граждан и лиц без гражданства в 
Российской Федерации» 
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странным 
гражданином 

8. В военные комис-
сариаты муници-
пальных образова-
ний Республики 
Татарстан 

Сведения о 
внесении из-
менений в ак-
ты граждан-
ского       со-
стояния граж-
дан, состоя-
щих или     
обязанных 
состоять на 
воинском уче-
те 

В двухнедельный 
срок, на бумажном 
носителе 

Ст.4 Федерального Закона от 28 
марта 1998 г.   № 53-ФЗ «О воин-
ской обязанности и воинской 
службе»  

9. В Управление ЗАГС 
Кабинета  Мини-
стров Республики 
Татарстан  

Вторые  эк-
земпляры  ак-
товых запи-
сей о заклю-
чении  и рас-
торжении 
брака 

Ежемесячно, на 10 
день после отчетно-
го периода, на бу-
мажном носителе  

 

 

Постановление Федеральной 
службы государственной стати-
стики от 6 июля 2004 г. N 23 «Об 
утверждении статистического ин-
струментария для организации 
статистического наблюдения за 
численностью и составом насе-
ления,  деятельностью, осущест-
вляемой  в сфере здравоохране-
ния на 2005 год (с изм., внесен-
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ными Постановлением Росстата 
от 30 июня 2006 г. № 31) 

  Препроводи-
тельные к 
статотчету 

Ежемесячно, до 10 
числа,   следующего 
за отчетным, на бу-
мажном носителе 
или через электрон-
ные средства связи 

Приказ Управления ЗАГС Каби-
нета Министров Республики Та-
тарстан от 3.08.2007 г. №15 

  Ежемесячная 
ведомость ре-
гистрации ак-
тов граждан-
ского состоя-
ния 

Ежемесячно, до 10 
числа,   следующего 
за отчетным, на бу-
мажном носителе 
или через электрон-
ные средства связи 

Приказ Управления ЗАГС Каби-
нета Министров Республики Та-
тарстан от 3.08.2007 г. №15 

   Отчет о рож-
дении  № 2 
(первых, вто-
рых и после-
дующих де-
тей)   

Ежемесячно,  до 10 
числа,   следующего 
за отчетным, на бу-
мажном носителе 
или через электрон-
ные средства связи 

Приказ Управления ЗАГС Каби-
нета Министров Республики Та-
тарстан от 3.08.2007 г. №15 
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  Сведения о 
государст-
венной по-
шлине за ре-
гистрацию ак-
тов граждан-
ского состоя-
ния и другие 
юридически 
значимые 
действия 

Ежемесячно, не 
позднее 5 числа ме-
сяца,   следующего 
за отчетным, на бу-
мажном носителе 
или через электрон-
ные средства связи 

Письмо Министерства юстиции 
Российской    Федерации от 5 
мая 2006 г. № 1457-СМ 

  Отчет о дви-
жении блан-
ков гербовых 
свидетельств 

Ежеквартально, на 
15 день месяца, 
следующего за от-
четным периодом, 
на бумажном носи-
теле или через 
электронные сред-
ства связи 

Приказ Управления ЗАГС Каби-
нета Министров Республики Та-
тарстан от 3.08.2007 г. №15 

  Отчет о рас-
ходовании 
субвенций, 
представлен-
ных из феде-

Ежеквартально, на 
10 день месяца, 
следующего за от-
четным периодом, 
на бумажном носи-

Приказ Министерства финансов 
Российской   Федерации от 13 
июля 2006 г. № 93-н 
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рального 
бюджета 
бюджетам 
субъектов РФ 
на выполне-
ние феде-
ральных пол-
номочий на 
регистрацию 
актов граж-
данского со-
стояния за 
отчетный пе-
риод 

теле   

  Форма отчет-
ности о вы-
полнении от-
дельных  
полномочий 
на государст-
венную реги-
страцию ак-
тов граждан-
ского состоя-
ния в муници-

Ежеквартально, до 
15 числа месяца, 
следующего за от-
четным периодом, 
на бумажном носи-
теле   

Приказ Управления ЗАГС КМ РТ 
№ 15 от 3     августа 2007 г. 
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пальном рай-
оне 

  Отчет о пред-
ставлении 
информации 
по практике 
сношений в 
сфере меж-
дународной 
правовой по-
мощи по ис-
требованию и 
пересылке 
документов о 
регистрации 
актов граж-
данского со-
стояния с 
компетентны-
ми органами 
государств – 
членов СНГ и 
стран Балтии 

За 1 полугодие – к 5 
июля; 
за II  полугодие – к 
10 января, на бу-
мажном носителе 
или через электрон-
ные средства связи 

Письмо Министерства юстиции 
Российской Федерации от 23 но-
ября 2006 г. № 09/10495 – СВ. 

Письмо Управления Министерст-
ва юстиции Российской Федера-
ции по Приволжскому федераль-
ному округу от 22 июня 2007 г.  
№ 05-16-365 
 

 

  Дополнитель-
ные виды от-

Ежегодно, к 10 ян-
варя, на бумажном 

«Информационная программа 
ЗАГС», письмо Управления ЗАГС 
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четов по  
регистрации  
расторжения 
брака и  
смерти 

носителе или через 
электронные сред-
ства связи 

КМ РТ о сроках и формах пре-
доставления годовой отчетности 

  Сведения о 
зарегистри-
рованных 
браках и раз-
водах (форма 
№ БР - годо-
вая) 

Ежегодно, 15 марта, 
на бумажном носи-
теле или через 
электронные сред-
ства связи 

Постановление Федеральной 
службы государственной стати-
стики от 6 июля 2004 г. N 23 «Об 
утверждении статистического ин-
струментария для организации 
статистического наблюдения за 
численностью и составом насе-
ления,  деятельностью, осущест-
вляемой  в сфере здравоохране-
ния на 2005 год (с изм., внесен-
ными Постановлением Росстата 
от 30 июня 2006 г. № 31) 
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  Вторые  эк-
земпляры  ак-
товых запи-
сей о переме-
не имени, 
усыновлении, 
установлении 
отцовства 

до 15 января еже-
годно,  на  бумаж-
ном носителе 

ст.76 п.2  ФЗ «Об актах граждан-
ского состояния» 

  Сведения о 
государст-
венной реги-
страции актов 
гражданского 
состояния и 
органах, ее 
осуществ-
ляющих 
(форма № 26, 
годовая) 

Ежегодно, к 20 ян-
варя, на   бумажном 
носителе и через 
средства электрон-
ной связи 

Приказ Министерства юстиции 
Российской     Федерации № 3 от  
10 января 2007 г. 
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Управление ЗАГС Кабинета Министров Республики Татарстан 

1  
1. 

В Отделение Пен-
сионного фонда 
Российской Феде-
рации по Республи-
ке Татарстан 

Отчет о рожде-
нии первых, 
вторых и после-
дующих детей 

Ежемесячно, на 
15 день месяца, 
следующего за 
отчетным, на бу-
мажном носителе 

Приказ Управления ЗАГС Каби-
нета Министров Республики Та-
тарстан от 3.08.2007 г. №15 

2 В территориаль-
ный  орган Феде-
ральной  службы 
государственной 
статистики по 
Республике Татар-
стан (Татарстан-
стат)     

Сведения о за-
регистрирован-
ных браках и 
разводах по 
форме № БР-
месячная 

Сведения о за-
регистрирован-
ных браках и 
разводах по 
форме № БР-
годовая 

Ежемесячно, на 
15 день      меся-
ца, следующего 
за        отчетным, 
на бумажном      
носителе 

 

Ежегодно, 15 
марта, на       бу-
мажном носителе 

Постановление Федеральной 
службы государственной стати-
стики от 6 июля 2004 г. N 23 «Об 
утверждении статистического ин-
струментария для организации 
статистического наблюдения за 
численностью и составом насе-
ления,  деятельностью, осущест-
вляемой  в сфере здравоохране-
ния на 2005 год (с изм., внесен-
ными Постановлением Росстата 
от 30 июня 2006 г. № 31). 

3 В Управление Фе-
деральной регист-
рационной службы 
по РТ  

Сведения о го-
сударственной 
пошлине за ре-
гистрацию    ак-

Ежемесячно,  не 
позднее 10 числа 
месяца, следую-
щего за отчетным, 

Письмо Министерства юстиции 
Российской Федерации от 5 мая 
2006 г. № 1457-СМ 
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тов гражданско-
го состояния и 
другие юриди-
чески значимые 
действия по 
Республике Та-
тарстан 

на бумажном      
носителе  

  Результаты 
проверки вторых 
экземпляров за-
писей актов 
гражданского 
состояния 

Ежеквартально, 
на 15 день меся-
ца, следующего 
за отчетным пе-
риодом, на бу-
мажном носителе 

П.18 Административного регла-
мента исполнения федеральной 
регистрационной службой госу-
дарственной функции по прове-
дению в установленном порядке 
проверок по вопросам, отнесен-
ным к компетенции Федеральной 
регистрационной службы, приня-
тию по их результатам мер, пре-
дусмотренных законодательст-
вом Российской Федерации, ут-
вержденный приказом Минюста 
РФ от 25 декабря 2006 г. № 380 

  Сведения о го-
сударственной 
регистрации ак-
тов гражданско-

Ежегодно, к 5 
февраля, на  бу-
мажном носителе 
и через средства 

Приказ Министерства юстиции 
Российской     Федерации № 3 от  
10 января 2007 г. 
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го состояния и 
органах, ее 
осуществляю-
щих (форма № 
26, годовая) 

электронной свя-
зи 

4 В Министерство 
финансов Респуб-
лики Татарстан 

Отчет о расхо-
довании суб-
венций, пред-
ставленных из 
федерального 
бюджета бюд-
жетам субъек-
тов РФ на вы-
полнение феде-
ральных полно-
мочий на реги-
страцию актов 
гражданского 
состояния за от-
четный период 

Ежеквартально, 
на 10 день меся-
ца, следующего 
за  
отчетным перио-
дом 

Приказ Министерства финансов 
Российской   Федерации от 13 
июля 2006 г. № 93-н 
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5 В Министерство 
юстиции Россий-
ской Федерации 
 
В Управление Ми-
нистерства юс-
тиции Российской 
Федерации по При-
волжскому феде-
ральному округу 
 
 

Отчет о пред-
ставлении ин-
формации по 
практике сно-
шений в сфере 
международной 
правовой помо-
щи по истребо-
ванию и пере-
сылке докумен-
тов о регистра-
ции актов граж-
данского со-
стояния с ком-
петентными ор-
ганами госу-
дарств – членов 
СНГ и стран 
Балтии 

За 1 полугодие – к 
5 июля; 
за II  полугодие – 
к 10 января 

Письмо Министерства юстиции 
Российской Федерации от 23 но-
ября 2006 г. № 09/10495 – СВ. 

Письмо Управления Министерст-
ва юстиции Российской Федера-
ции по Приволжскому федераль-
ному округу от 22 июня 2007 г.  
№ 05-16-365 
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Утверждено 

 приказом УЗАГС КМ РТ 
№15 от 3 августа 2007 г. 

 
ПОЛОЖЕНИЕ 

об экспертном совете при Управлении ЗАГС  
Кабинета Министров Республики Татарстан 

 
1. Экспертный совет Управления записи актов граждан-

ского состояния  Кабинета Министров Республики Татарстан 
(далее – Экспертный совет) является постоянно действую-
щим органом, созданным в соответствии с Положением об 
Управлении ЗАГС Кабинета Министров Республики Татар-
стан, утвержденном Постановлением Кабинета Министров 
Республики Татарстан от 07.08.2006 г. № 404 «Вопросы 
Управления записи актов гражданского состояния Кабинета 
Министров Республики Татарстан» в целях обеспечения объ-
ективности и надлежащего уровня анализа проектов феде-
ральных, республиканских и ведомственных нормативно-
правовых актов, решений органов местного самоуправления 
муниципальных образований Республики Татарстан по во-
просам исполнения отдельных государственных полномочий 
на государственную регистрацию актов гражданского состоя-
ния, и надлежащего исполнения полномочий на государст-
венную регистрацию актов гражданского состояния. 

2. Для достижения указанных целей Экспертный совет: 
а) организует и проводит экспертизу направляемых в 

Управление ЗАГС Кабинета Министров Республики Татар-
стан проектов федеральных, республиканских и ведомствен-
ных нормативно-правовых актов, решений органов местного 
самоуправления муниципальных образований Республики 
Татарстан по вопросам исполнения отдельных государствен-
ных полномочий на государственную регистрацию актов гра-
жданского состояния; 

б) устанавливает наличие или отсутствие противоречий 
проектов федеральных, республиканских и ведомственных 
нормативно-правовых актов, решений органов местного са-
моуправления муниципальных образований Республики Та-
тарстан по вопросам исполнения отдельных государственных 
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полномочий на государственную регистрацию актов граждан-
ского состояния федеральному и республиканскому законо-
дательству; 

в) дает заключения о целесообразности внесения изме-
нений в федеральных, республиканских и ведомственных 
нормативно-правовых актов, решений органов местного са-
моуправления муниципальных образований Республики Та-
тарстан по вопросам исполнения отдельных государственных 
полномочий на государственную регистрацию актов граждан-
ского состояния федеральному и республиканскому законо-
дательству; 

г) выдает рекомендации о целесообразности внесения 
изменений в структуру, организацию работы, торжественных 
ритуалов по исполнению федеральных полномочий на госу-
дарственную регистрацию актов гражданского состояния как 
в республике в целом, так и в отдельных муниципальных об-
разованиях; 

д) рассматривает новые научно обоснованные данные о 
требованиях по обеспечению безопасности труда в учрежде-
ниях ЗАГС, о нормативах занятости специалистов, осуществ-
ляющих государственную регистрацию актов гражданского 
состояния; 

е) организует и проводит экспертизу компьютерных и тех-
нических средств на предмет их соответствия требованиям 
безопасности труда, информационной безопасности при их 
использовании в учреждениях ЗАГС, органах местного само-
управления поселений в целях государственной регистрации 
актов гражданского состояния; 

ж) участвует в подготовке ежегодного доклада Управле-
ния ЗАГС Кабинета Министров Республики Татарстан об ито-
гах деятельности по государственной регистрации актов гра-
жданского состояния за прошедших год и задачах на очеред-
ной год. 

3. Экспертные мероприятия проводятся Экспертным со-
ветом в течение 45 дней с даты поступления соответствую-
щих документов и сведений в Экспертный совет. 

4. Состав Экспертного совета формируется из числа 
опытных руководителей учреждений ЗАГС и высококвалифи-
цированных специалистов в области государственной реги-
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страции актов гражданского состояния. Экспертный совет 
возглавляет председатель Экспертного совета. Персональ-
ный состав Экспертного совета утверждается Начальником 
Управления ЗАГС Кабинета Министров Республики Татар-
стан. 

5. Экспертный совет проводит заседания по мере необхо-
димости, но не реже двух раз в год. 

Члены Экспертного совета участвуют в его заседаниях 
без права замены. 

Заседания Экспертного совета считаются правомочными, 
если на них присутствует более половины его членов. 

Решения Экспертного совета считаются принятыми, если 
за них проголосовало больше половины присутствующих 
членов Экспертного совета. Члены Экспертного совета не мо-
гут принимать участия в голосовании, если они являются со-
трудниками (представителями) заинтересованных учрежде-
ний. 

Решения Экспертного совета оформляются протоколами 
и подписываются председателем Экспертного совета. 

6. Председатель Экспертного совета руководит его рабо-
той и несет персональную ответственность за выполнение 
возложенных на Экспертный совет задач. 
 

 

Утвержден 

 приказом УЗАГС КМ РТ 
№15 от 3 августа 2007 г. 

 
СОСТАВ 

ЭКСПЕРТНОГО СОВЕТА УПРАВЛЕНИЯ ЗАГС  
КАБИНЕТА МИНИСТРОВ РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН  

 
1.  Хафизов 

Борис Тимербае-
вич 

- начальник отдела организации и 
контроля деятельности по государ-
ственной регистрации актов граж-
данского состояния Управления 
ЗАГС Кабинета Министров Респуб-
лики Татарстан, председатель Со-
вета, 
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2.  Минниахметова  
Людмила Дмитри-
евна 

- начальник отдела Управления 
ЗАГС Исполнительного комитета г. 
Казани по Ново-Савиновскому рай-
ону, секретарь Совета. 

 Члены Совета:  

3.  Ахметшина 
Зульфия Валиев-
на 

- начальник отдела ЗАГС Исполни-
тельного комитета Сабинского му-
ниципального района, 

4.  Закирова  
Римма Абдулба-
реевна 

- начальник отдела ЗАГС Исполни-
тельного комитета Зеленодольско-
го муниципального района, 

5.  Зиганшина  
Нурзида Насихов-
на 

- начальник отдела ЗАГС Исполни-
тельного комитета Высокогорского 
муниципального района, 

6.  Измайлова 
Асия Салиховна 

- начальник Управления ЗАГС Ис-
полнительного комитета муници-
пального образования г. Набереж-
ные Челны, 

7.  Калинина 
Татьяна Ивановна 

- начальник отдела информации и 
выдачи документов Управления 
ЗАГС Кабинета Министров Респуб-
лики Татарстан. 

8.  Кутдусова 
Фирания Каси-
мовна 

- начальник отдела ЗАГС Исполни-
тельного комитета Нижнекамского 
муниципального района, 

9.  Нагимова  
Рузалия Мирзаха-
новна 

- начальник отдела ЗАГС Исполни-
тельного комитета Рыбнослобод-
ского муниципального района. 
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Утверждено 

 приказом УЗАГС КМ РТ 

№15 от 3 августа 2007 г. 

 
ПОЛОЖЕНИЕ 

о методическом совете при Управлении ЗАГС  
Кабинета Министров Республики Татарстан 

I. Общие положения 

1. Методический совет Управления записи актов граждан-
ского состояния Кабинета Министров Республики Татарстан 
(далее – Совет) является постоянно действующим органом, 
созданным в соответствии с Положением об Управлении 
ЗАГС Кабинета Министров Республики Татарстан, утвер-
жденном Постановлением Кабинета Министров Республики 
Татарстан от 07.08.2006 г. № 404 «Вопросы Управления за-
писи актов гражданского состояния Кабинета Министров Рес-
публики Татарстан» в целях совершенствования и координа-
ции работы органов местного самоуправления муниципаль-
ных образований Республики Татарстан по вопросам испол-
нения отдельных государственных полномочий на государст-
венную регистрацию актов гражданского состояния. 

2. В состав Совета входят руководители, ведущие совет-
ники структурных подразделений Управления ЗАГС Кабинета 
Министров Республики Татарстан, опытные руководители уч-
реждений ЗАГС и высококвалифицированные специалисты в 
области государственной регистрации актов гражданского со-
стояния. 

3. Состав Совета и последующие изменения в его составе 
утверждаются Начальником Управления ЗАГС Кабинета Ми-
нистров Республики Татарстан. 

4. Принимаемые Советом решения по рассматриваемой 
проблеме утверждаются Начальником Управления ЗАГС Ка-
бинета Министров Республики Татарстан и являются после 
этого обязательными для исполнения органами местного са-
моуправления муниципальных образований Республики Та-
тарстан. 
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II. Основные задачи Совета 

5. Обобщение инновационной практики деятельности ор-
ганов ЗАГС республики и содействие ее внедрению в по рес-
публике. 

6. Координирование деятельности органов местного са-
моуправления муниципальных образований Республики Та-
тарстан по установлению единообразной практики исполне-
ния полномочий на государственную регистрацию актов гра-
жданского состояния. 

7. Разработка и внесение на рассмотрение Начальника 
Управления ЗАГС Кабинета Министров Республики Татар-
стан предложений по повышению качества исполнения пере-
данных государственных полномочий на государственную ре-
гистрацию актов гражданского состояния, ее методическому и 
нормативному правовому обеспечению. 

8. Подготовка и внесение на утверждение Начальника 
Управления ЗАГС Кабинета Министров Республики Татар-
стан проектов управленческих решений и информационно-
аналитических материалов по рассматриваемым Советом 
вопросам. 

9. Выработка предложений, рекомендаций и мер по укре-
плению взаимодействия между учреждениями ЗАГС, испол-
нительными органами местного самоуправления  муници-
пальных образований республики по вопросам государствен-
ной регистрации актов гражданского состояния. 

III. Организация работы Совета 

10. Совет осуществляет свою работу на основе годовых 
планов и поручений Начальника Управления ЗАГС Кабинета 
Министров Республики Татарстан. 

11. Заседания Совета проводятся по мере необходимо-
сти, но не реже одного раза в квартал. 

12. Материалы для рассмотрения на заседании Совета 
представляются отделами Управления ЗАГС Кабинета Мини-
стров Республики Татарстан, ответственными за их подготов-
ку, за месяц до срока, указанного в плане работы Совета. 

13. Подготовка повестки дня заседания Совета и дача за-
ключения по выносимым на его рассмотрение материалам и 
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подготовка проектов управленческих решений обеспечивают-
ся секретарем Совета. 

14. По решению Совета информация о его работе на-
правляется в Вестник ЗАГС Республики Татарстан для опуб-
ликования, а при необходимости представляется Управлени-
ем ЗАГС Кабинета Министров Республики Татарстан органам 
печати, радио и телевидения. 

IV. Члены Совета имеют право: 

15. Участвовать в заседаниях Совета, в подготовке доку-
ментов и решений Совета по вопросам государственной ре-
гистрации актов гражданского состояния, присутствовать на 
заседаниях коллегии Управления ЗАГС Кабинета Министров 
Республики Татарстан, если обсуждаемые вопросы пред-
ставляют интерес для работы членов Совета. 

16. Запрашивать с согласия председателя Совета из со-
ответствующих учреждений ЗАГС муниципальных образова-
ний республики необходимую письменную информацию о со-
стоянии исполнения переданных полномочий на государст-
венную регистрацию актов гражданского состояния, получать 
консультацию по данной проблеме у руководителей и спе-
циалистов органов ЗАГС Российской Федерации. 

17. Давать свои заключения, предложения и замечания по 
подготавливаемым Советом документам. 
 

 
Утвержден 

приказом УЗАГС КМ РТ 
№15 от 3 августа 2007 г. 

 
СОСТАВ 

МЕТОДИЧЕСКОГО СОВЕТА УПРАВЛЕНИЯ ЗАГС  
КАБИНЕТА МИНИСТРОВ РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН  

 
1.  Калинина 

Татьяна Ивановна 
- начальник отдела информации и 
выдачи документов Управления 
ЗАГС Кабинета Министров Респуб-
лики Татарстан, председатель ко-
миссии; 
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2.  Сафиуллина 
Эльза Маратовна 

- ведущий советник отдела контро-
ля и организации деятельности по 
государственной регистрации актов 
гражданского состояния Управле-
ния ЗАГС Кабинета Министров 
Республики Татарстан, секретарь 
комиссии. 

 Члены Совета:  

3.  Аксанова 
Гульсинур  
Минемулловна  

- начальник отдела ЗАГС Кукмор-
ского муниципального района, 

4.  Григорьева 
Людмила Михай-
ловна 

- начальник отдела ЗАГС Елабуж-
ского муниципального района. 

5.  Никонова 
Нина Дмитриевна 

- начальник отдела ЗАГС Черем-
шанского муниципального района, 

6.  Суниева 
Энже Завдатовна 

- начальник отдела ЗАГС Алексе-
евского муниципального района, 

7.  Тимерханова 
Равия Ситдиковна 

- начальник отдела ЗАГС Тюлячин-
ского муниципального района, 

8.  Хакимова 
Гульназ Мидха-
товна 

- начальник отдела ЗАГС Буинского 
муниципального района. 

9.  Шавалеева  
Альбина Рафаи-
ловна 

- начальник Управления ЗАГС Ис-
полнительного комитета муници-
пального образования г. Казани, 
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УПРАВЛЕНИЕ ЗАГС КАБИНЕТА МИНИСТРОВ РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН 
 

П Р И К А З  № 26 

г. Казань                                                         8 декабря 2007 г. 

О Совете руководителей органов 
ЗАГС муниципальных образова-
ний Республики Татарстан    

 
В целях совершенствования методической работы по 

вопросам государственной регистрации актов гражданского 
состояния приказываю: 

1. Образовать Совет руководителей органов ЗАГС муни-
ципальных образований Республики Татарстан в следующем 
составе: 

– Шавалеева А.Р., начальник Управления ЗАГС Исполни-
тельного комитета муниципального образования г. Казани, 

– Измайлова А.С., начальник Отдела ЗАГС Исполнитель-
ного комитета муниципального образования г. Набережные 
Челны, 

– Суниева Э.З., начальник Отдела ЗАГС Исполнительного 
комитета Алексеевского муниципального района, 

– Аксанова Г.М., начальник Отдела ЗАГС Исполнительно-
го комитета Кукморского муниципального района, 

– Хакимова Г.М., начальник Отдела ЗАГС Исполнитель-
ного комитета Буинского муниципального района, 

– Мурсалимова С.Т., начальник Отдела ЗАГС Исполни-
тельного комитета Бавлинского муниципального района. 

 
2. Образовать зональные методические объединения по 

вопросам государственной регистрации актов гражданского 
состояния: 

 

№№ 
п/п 

Состав  зональных методических 
объединений 

Руководитель  
объединения 

1.  учреждения ЗАГС г. Казани Шавалеева 
А.Р. 
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2.  учреждения ЗАГС г. Набережные Чел-
ны, Тукаевского, Нижнекамского, Ела-
бужского, Актанышского, Мензелинско-
го, Менделеевского, Агрызского муни-
ципальных районов 

Измайлова 
А.С. 

3.  учреждения ЗАГС Алексеевского, Чис-
топольского, Новошешминского, Альке-
евского, Спасского, Аксубаевского, 
Лаишевского, Рыбно-Слободского, 
Нурлатского муниципальных районов 

Суниева Э.З. 

4.  учреждения ЗАГС Балтасинского, Вы-
сокогорского, Кукморского, Сабинского, 
Тюлячинского, Арского, Атнинского, 
Мамадышского, Пестречинского  муни-
ципальных районов 

Аксанова Г.М. 

5.  учреждения ЗАГС Буинского, Верхне-
Услонского, Зеленодольского, Дрожжа-
новского, Апастовского, Кайбицкого, 
Камско-Устьинского, Тетюшского муни-
ципальных районов 

Хакимова Г.М. 

6.  учреждения ЗАГС Альметьевского, Че-
ремшанского, Заинского, Сармановско-
го, Муслюмовского, Лениногорского, 
Азнакаевского, Бугульминского, Бав-
линского, Ютазинского муниципальных 
районов 

Мурсалимова 
С.Т. 

 
3. Утвердить Положение о Совете руководителей органов 

ЗАГС муниципальных образований Республики Татарстан 
(прилагается). 

4. Контроль за исполнением настоящего приказа возло-
жить на начальника отдела статистического учета, анализа и 
контроля государственной регистрации актов гражданского 
состояния Хафизова Б.Т. 

 
И.О. начальника Управления 

                            К.Н. Новикова 
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