К претенденту для назначения на указанную должность предъявляются следующие требования:
высшее профессиональное образование и стаж государственной службы на должностях государственной службы старшей или младшей группы не менее одного года либо стаж работы по специальности не менее двух лет.

Должностные обязанности

Ведущий советник несет ответственность за выполнение функций и задач в соответствии с положением о секторе информационных ресурсов Управления (далее – Сектор).

[bookmark: sub_1031][bookmark: sub_10336]Ведущий советник обязан:
[bookmark: _GoBack]Организовывать и обеспечивать информатизацию в области государственной регистрации актов гражданского состояния, включая разработку, внедрение, сопровождение и администрирование специальных компьютерных программных средств, используемых при государственной регистрации актов гражданского состояния.
[bookmark: sub_10337]Разрабатывать и организовывать мероприятия по формированию ведомственной сети передачи данных о государственной регистрации актов гражданского состояния.
[bookmark: sub_10338]Обеспечивать поддержку в актуальном состоянии официального сайта Управления в сети "Интернет".
[bookmark: sub_103310]Обеспечивать подготовку информации по динамике предоставления электронных услуг в сфере ЗАГС в разрезе муниципальных районов и по фактам некорректного ввода учетных данных в государственную информационную систему «Автоматизированная информационная система ЗАГС Республики Татарстан» (далее – АИС ЗАГС РТ) по результатам автоматизированного контроля исполнения полномочий в системе АИС ЗАГС РТ к видеосвязи с начальниками органов ЗАГС.
[bookmark: sub_103311]Содействовать осуществлению деятельности органов местного самоуправления муниципальных образований Республики Татарстан в сфере государственной регистрации актов гражданского состояния путем обеспечения оказания органам местного самоуправления необходимой консультационной и методической помощи по вопросам технического сопровождения государственной регистрации актов гражданского состояния с использованием вычислительной техники, порталов, информационных ресурсов и систем;
Организовывать осуществление автоматизированного контроля исполнения органами местного самоуправления муниципальных образований Республики Татарстан переданных полномочий на государственную регистрацию актов гражданского состояния с использованием государственной информационной системы АИС ЗАГС РТ в части:
правильности внесения в электронной форме данных в записи актов гражданского состояния посредством АИС ЗАГС РТ;
использования бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния;
перевода в электронный вид первых экземпляров записей актов гражданского состояния, хранящихся в органах местного самоуправления муниципальных районов и городских округов;
[bookmark: sub_103319]доступности и качества оказываемых услуг по государственной регистрации актов гражданского состояния.
Обеспечивает выполнение Управлением функций оператора государственной информационной системы АИС ЗАГС РТ.
[bookmark: sub_103320]Обеспечивать обмен информацией между органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями в случаях, установленных федеральными законами, в соответствии с положениями законодательства об актах гражданского состояния, об информации, информационных технологиях и о защите информации, о персональных данных.
[bookmark: sub_103323]Обеспечивать автоматизированный сбор, анализ, обобщение статистической информации о государственной регистрации актов гражданского состояния в Республике Татарстан.
Обеспечивать секретную переписку и ведение секретного делопроизводства с использованием средств вычислительной техники.
Обеспечивать поддержание внутренней локальной сети Управления в исправном состоянии.
Обеспечивать техническую поддержку компьютеров и других периферийных устройств Управления.
Изучать и готовить проекты внедрения передового опыта субъектов Российской Федерации по использованию информационных технологий в связи с государственной регистрацией актов гражданского состояния.



